Zarzadzenie Nr5/2021
Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Pabianicach
z dnia 01. 02. 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000 z1 wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

Na podstawie: art. art. 68 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2020.910 ze zm.) , art.
2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. 2019.2019 ze zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz.U.2021 poz.305)

zarzadza sie, co nastepuje:

81

Z dniem 1 lutego 2021 r. wprowadza sie do stosowania w Przedszkolu Miejskim Nr X w
Pabianicach Regulamin udzielania zamdéwien o wartosci nie przekraczajqcej kwoty 130 000 zt
wskazanej w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwany dalej Regulaminem,
stanowigcy Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1 Z dniem 31.12.2020 traci moc Regulamin udzielania zamdwien publicznych wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 18/2016 dyrektora PM Nr 5 z dnia 23.12..2016.

2 Do postepowan o udzielenie zamoéwienia wszczetych przed dniem wejscia w ZzZycie
niniejszego Zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§3

1 Na pracownika merytorycznego na terenie Przedszkola Miejskiego Nr x w Pabianicach
wykonujacego czynnosci na potrzeby udzielania zamowien publicznych dla
Zamawiajacego wskazuje sie osobe zatrudniona na stanowisku: samodzielnego
referenta/pracownika administracyjno-biurowego Przedszkola Miejskiego Nr 5 w
Pabianicach.

2 Wyznaczenie pracownika merytorycznego w Przedszkolu stanowi Zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/ 2021
Dyrektora PM 5 w Pabianicach

(piecze¢ PM)

WYZNACZENIE PRACOWNIKA MERYTORYCZNEGO
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR X W PABIANICACH NA POTRZEBY UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 130 000 ZL.

Niniejszym wyznaczam p: TERESE URBANIAK

zatrudnionq na stanowisku : SAMODZIELNY REFERENT/
PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-BIUROWY

na pracownika merytorycznego w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

1 Pracownik merytoryczny przygotowuje do 5 stycznia danego roku roczny plan zamoéwien
publicznych i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi przedszkola.

2 Pracownik merytoryczny w ciggu 30 dni od dnia zatwierdzenia planu budzetowego na dany rok
przygotowuje roczny plan postepowan o udzielenie zaméwienia - w razie takiej koniecznosci i
przedklada do zatwierdzenia dyrektorowi przedszkola.

3 Pracownik merytoryczny dokonuje rozpoznania cenowego i sporzgdza protokét z rozeznania cenowego.
Pracownik merytoryczny pelni nadzoér nad realizacja zamowienia przez wykonawce/dostawce.

5 Pracownik merytoryczny przestrzega zapisow Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt wskazanej w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Wyznaczyl :

(Pieczec¢ dyrektora)

Przyjetam do wiadomosci i stosowania:
Jednocze$nie oSwiadczam, ze zapoznatam sie z Regulaminem zamowien publicznych
obowigzujacym od dnia ...................... w Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Pabianicach

Pabianice , dn. .......cccoiiiiiiiiii

Podpis pracownika Merytorycznego .........cevereiiiiiiiiiiniiiiiieeniieaian



Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 5/2021
Dyrektora PM 5 w Pabianicach

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 0] WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130000zt WSKAZANEJ W ART.2UST.1PKT 1
USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w Przedszkolu Miejskim Nr x w Pabianicach

Podstawa prawna:

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U.2021. poz 305 );

- Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. 2019.2019 ze zm.);

- Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych (Dz.U.2019.2453)

Definicje:

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1
2

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Miejskie Nr 5 w Pabianicach.

Dyrektor reprezentujacy zamawiajacego— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Pabianicach.

Pracownik  merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Przedszkola
Miejskiego Nr 5 w Pabianicach wskazanego/wyznaczonego przez dyrektora -
samodzielny referent/pracownik administracyjno-biurowy Przedszkola Miejskiego Nr
5 w Pabianicach.

Planie zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ plan zaméwien publicznych zamawiajgcego
na dany rok budzetowy, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zi.

Planie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ plan
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, realizowanych zgodnie z ustawa Pzp,
ktérych przeprowadzenie przewidywane jest w danym roku budzetowym (obowiazek
sporzadzenia i opublikowania planu wynika z art. 23 ustawy Pzp) - natomiast u
Zamawiajacego w zwiazku z tresciag art. 2 ust. 1 ustawy Pzp nie wystepuje obowiazek
sporzadzania postepowan, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000
zt.

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy dokument.

Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zamdwien
wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w danym
roku budzetowym, w ktérym Zamawiajacy odnotowuje zamoéwienia: zakoniczone spisaniem
umowy lub aneksu do umowy, wylonione w drodze poréwnania ofert lub zaproszenia do
skladania ofert — udokumentowanych, co najmniej notatka sluzbowa oraz za zgoda
gldwnego ksiegowego.



8 Stronie internetowej — nalezy przez to rozumieC strone internetowg Zamawiajacego tj.
www.pm5p-ce.enka.net.pl lub strone BIP Zamawiajacego.

9 Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

10 Wniosku o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument
zamOwienia na dostawe, ustuge lub robote budowlana, o wartosci mniejszej niz 130.000 zt.

11 Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego.

12 Zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

13 Zamowieniach bagatelnych — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia klasyczne, ktérych
wartos¢ bez podatku bez podatku bez towarow i ushug dotyczaca jednorazowego zakupu jest
mniejsza niz 130 000 z1, nie mniejsza jednak niz 50 000 zt.

14 Zakup jednorazowy — to zakup realizowany jeden raz w roku budzetowym u konkretnego
zamawiajacego.

§1
Postanowienia ogolne

1 Niniejszy Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwien na dostawy 1 ustugi, roboty
budowlane udzielanych przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Pabianicach.

2 Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6z. zm.) zwanych dalej ,,zamowieniami”.

3 Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 5 w
Pabianicach.

4  Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1 zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci oraz
proporcjonalnosci,

2 racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3 optymalnego doboru metod i Srodkéow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladow.

5. Zamowienia wspotinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja wylacznie osoby zapewniajace
bezstronnos$c¢ i obiektywizm.
7. Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest wyznaczony Pracownik
merytoryczny.
8. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami Regulaminu.
9. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur
opisanych w ustawie Pzp (dotyczacych zaméwien ustawowych).


http://www.pm5p-ce.enka.net.pl/

ul

§2
Planowanie zamowien

Pracownik merytoryczny przygotowuje roczny plan zamoéwien publicznych — kazdego roku oraz

roczny plan postepowan o udzielenie zamowienia - w razie takiej koniecznosci.

W celu wyeliminowania konieczno$ci realizacji zamowien niezaplanowanych, a mozliwych do

przewidzenia na etapie planowania, plany o ktorych mowa w ust. 1, przygotowywane sg z

nalezyta staranno$cia, przy uwzglednieniu wysokosci srodkow zabezpieczonych w budzecie,

iloSci i rodzaju zamoéwien udzielanych w poprzednim roku budzetowym oraz majac na uwadze

planowane na dany rok zmiany rodzajowe i iloSciowe.

W toku przygotowywania planéw, o ktérych mowa w ust. 1, niedopuszczalne jest:

1 opisywanie zaméwien, w sposob utrudniajacy ustalenie istnienia obowigzku stosowania
ustawy Pzp;

2 dzielenie i zanizanie wartosci zamowien, w celu unikniecia obowiazku stosowania ustawy
Pzp.

Plany o ktérych mowa w ust. 1, przedkladane sa przez pracownika merytorycznego do

akceptacji przez dyrektora, najpozniej do 5 stycznia kazdego roku budzetowego, a jezeli dzien

ten przypada na sobote lub dzieni ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po

dniu lub dniach wolnych od pracy.

Plan zamowien publicznych nie podlega publikacji.

Zaakceptowany plan postepowan o udzielenie zamoOwienia, podlega publikacji w Biuletynie

Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego, na zasadach i w terminie,

okreslonym zgodnie z art. 23 ustawy Pzp.

Plany, o ktorych mowa w ust. 1, sa wigzace dla Zamawiajacego. Udzielenie zamdwien

nieprzewidzianych na etapie planowania, wymaga aktualizacji stosownie plan zamoéwien lub

planu postepowan o udzielenie zaméwienia. Aktualizacja planu wymaga uzasadnienia, ktorego

treS¢ powinna potwierdza¢ nieprzewidywalnos¢ zamoéwienia. Aktualizacje planow zamowien

oraz planow postepowan zatwierdza dyrektor.

W przypadku aktualizacji planu postepowan o udzielenie zamoOwienia, Pracownik

merytoryczny, jest zobowigzany do zamieszczenia o tym informacji w Biuletynie Zamoéwien

Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

§3
Szacowanie wartosSci zamowienia

1 Zamowienia, ktoérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci
kwoty 130 000 zl netto, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okre§lonych
niniejszym Regulaminem, =z pomini¢ciem poszczegdlnych trybow  postgpowan
wymienionych w ustawie Pzp.

2 Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamodwienia w sposoOb szczegdtowy nalezy
przestrzega¢ przepisOw Rozdziatu 5 ustawy Pzp.

3 Zakazuje si¢ dzielenia przedmiotu zakupu na czesci lub zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania Regulaminu i ustawy Prawo zamowien publicznych.

4 Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane s3 w ukladzie:

a) Zamowienia o wartosci do 10 000 zl netto (wtacznie)

b) Zamoéwienia o wartosci od 10 001 zl do 50 000 z netto (wlacznie)



¢) Zamdwienia o warto$ci od 50 001 zt do 130 000 zl netto.

§4
Zasady udzielania zamoéowien

1. Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego w granicach wydatkéw, ktore
zostaly ujete w planie finansowym przedszkola oraz z zachowaniem zasad:

a.a celowosci - co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne;

a.b oszczednosci - co oznacza, ze zamoéwienie zostalo dokonane w sposob oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych
nakladow;

a.c legalnosci - co oznacza, Ze udzielenie zamoOwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa;

a.d wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktéra zapewnia
najkorzystniejsze wykonanie przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem m. in. ceny oraz
innych elementéw zwigzanych z realizacja przedmiotu zamdéwienia, np. kosztow
transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania, gwarancji, warunkéw serwisu, wspotpracy
z oferentem itp.

3. Procedure dokonania zamowienia rozpoczyna dyrektor przedszkola skladajac wniosek do

glownego ksiegowego o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.

4. Gléwny ksiegowy sporzadza protokét z ustalenia wartosci zamowienia.

5. Nadzér nad realizacja zamowienia przez wykonawce pelni pracownik merytoryczny wyznaczony
przez dyrektora.

6. W celu przeprowadzenia procedury wyboru oferty dyrektor moze powota¢ zespét zadaniowy.

Czlonkowie zespotu skladajg oswiadczenie o tresci:

,»OSwiadczam, ze nie ubiegam sie o udzielenie zamdéwienia i nie pozostaje z zadnym

wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, iz moze to budzi¢ uzasadnione

waqtpliwosci, co do mojej bezstronnosci.”

7. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustlugi lub roboty budowlanej podejmuje Dyrektor
przedszkola.

8. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie jest prowadzona, przechowywana i archiwizowana
zgodnie z obowigzujacymi w Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Pabianicach zasadami kontroli
zarzadczej oraz zasadami kancelaryjnymi.

§5
Szczegolowa procedura udzielania zamowien o wartosci do 10 000 zl netto

1 Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia do kwoty 10 000 zi nie wymaga
stosowania regulaminu w zakresie proceduralnym.

2 Skladajacy zamoéwienie obowigzany jest w szczeg6lnosci do dokonania wydatku w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci, bezstronnosci i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3 Obowigzkiem skladajacego zamowienie jest stwierdzenie istnienia wystarczajacych srodkow
finansowych w grupie wtasciwej dla zamierzonego wydatku.



Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest prawidlowo/wyczerpujaco opisana
faktura zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja zawarcie pisemne;j
umowy - w przypadku robot budowlanych lub wymagajacych tego dostaw lub ustug.

Wylonienie wykonawcy zaméwienia oraz realizacja tego zamdOwienia moze z decyzji
dyrektora przedszkola nastapi¢ w oparciu o zasady okresSlone w § 6 lub § 7 Regulaminu.

§6
Szczegolowa procedura udzielania zamowien od 10 001 zt do 50 000 zl netto

1 Dla zamoéwien powyzej warto$ci od 10 001 zt do 50 000 zi (wlacznie) stosuje si¢ forme
rozeznania cenowego prowadzonego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub
pisemnego, np. faks, e-mail, osobi§cie w siedzibie Zamawiajacego oraz na podstawie
wszelkich mozliwych zrodet informacji np. aktualnych katalogow cenowych, kosztorysow,
ofert itp.- wérdd co najmniej 2 wykonawcow.

2 7 rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzadza si¢ co najmniej notatke
stuzbowg lub dokument wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3 Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty.

4 Zamodwienia udziela si¢ w formie zlecenia na realizacje zamoéwienia lub umowy w formie
pisemne;.

5 Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.

6 Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia jest mozliwe po uzyskaniu
pisemnej zgody gléwnego ksiggowego potwierdzajacej zabezpieczenie $rodkow
finansowych na ten cel w budzecie przedszkola.

7 Pisemna zgoda gléwnego ksiggowego zostata okreslona wzorem wg Zalgcznika nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§7
Szczegolowa procedura udzielania zamowien od 50 001 zi do 130 000 zI netto

1 Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci od 50 001 zt do 130 000 zl netto przeprowadza
si¢ w formie pisemnej, np. faks, e-mail zapraszajagc do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
(preferowane jest uzyskanie ofert co najmniej 2 wykonawcow).

2 Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania jednej waznej oferty, jezeli do
uplywu terminu sktadania ofert nie wptynie ich wiece;.

3 Formularz zapytania cenowego w trybie zaproszenia do sktadania ofert nalezy przekaza¢ w
formie pisemnej (np. faks, e-mail), listownie lub zamieS$ci¢ na stronie internetowej do
pobrania. Przykladowy wzér formularza okre§lono w Zalgczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

4 Po otrzymaniu ofert wykonawcdéw, pracownik merytoryczny wyznaczony do
przeprowadzenia postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z
przeprowadzonego rozeznania cenowego. Przyktadowy wzor protokotu stanowi Zalgcznik
nr 4 do niniejszego regulaminu.

5 Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia jest mozliwe po uzyskaniu
pisemnej zgody gléwnego ksiggowego potwierdzajacej zabezpieczenie $rodkow
finansowych na ten cel w budzecie przedszkola wg Zalgcznika nr 2 do niniejszego



regulaminu.

6 O wynikach przeprowadzonej procedury informuje si¢ wykonawcéw/dostawcodw, ktorzy
ztozyli oferte na udzielenie zamowienia wg Zalgcznika nr 5 do niniejszego regulaminu oraz
zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej 1 BIP przedszkola.

7 Obowiazkiem wykonawcy/dostawcy jest zataczenie do oferty os§wiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia wg Zalgcznika nr 6 do niniejszego regulaminu

8 Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamoOwienia jest umowa z wykonawca lub
pisemne zamoOwienie dostawy/ustugi, po uprzednim ztozeniu przez wykonawce/dostawce
zaswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

§8
Zakonczenie postepowania

1 Po zakonczeniu postepowania, na realizacje danego zamowienia dokonuje si¢ wpisu
zamoOwienia do rejestru zamoéwien, prowadzonego przez Przedszkole. Wzor rejestru stanowi
Zatgcznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2 Cata dokumentacja z podjetych czynno$ci z postepowania o udzielenie zamoOwienia
przechowywana jest w gabinecie dyrektora, ktory odpowiedzialny jest za realizacje
zamdwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

3 Dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentéow - dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

§9

Inne postanowienia

1.1 Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien:

1) zwigzanych z usuwaniem awarii zaklocajacych funkcjowanie przedszkola lub zagrazajacych
bezpieczenstwu jego wychowankow i pracownikow.

2) zwigzanych z ustugami prawniczymi lub notarialnymi,

3) zwigzanych z ustugami telekomunikacyjnymi,

4) zwigzanych z uslugami pocztowymi,

5) zwigzanych z ustlugami szkoleniowymi lub edukacyjnymi,

6) jednorazowych zamowien (zakupow/ushug), ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty
2 000 zt

7) dostawy wody, gazu, ciepta, energii elektrycznej i odprowadzanie $ciekow.
8) prace zlecone osobom fizycznym w ramach zawieranych umow zlecen i uméw o dzieto.

§10
Postanowienia koncowe

1 Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu powierza si¢ Dyrektorowi Przedszkola

2 W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny, ustawa o
finansach publicznych oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.



3 Zamawiajacy realizuje obowiazki, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) poprzez zamieszczenie wymaganych informacji wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy.

4 Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 01.01.2021.

Pabianice, dn. .......................... Zatwierdzam do realizacji:



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu zamowien publicznych

Pabianice, dnia: .............ooeevvien...

Dokumentacja z przeprowadzonego

ROZPOZNANIA CENOWEGO

zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019.2019 ze zm.)
ustawy nie stosuje sie

I Al L2210 0 (0 ) A <) o 1 - L

2. Dokonano rozeznania cenowego wsérod nizej wymienionych Wykonawcow
poprzez: zapytanie o cene

Lp. Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcy/dostawcy

1

2

3

3. Uzasadnienie wyboru ofert najkorzystniejszej:
Najkorzystniejsza ofertanr ....  zostala przedstawiona przez

Podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam, dnia:

podpis dyrektora



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu zamowien publicznych

Pabianice, ...............

(pieczatka zamawiajacego)

Znak SPrawy ......ccceeeveeecuveennnnen.

WNIOSEK
do gléwnego ksiegowego Przedszkola Miejskiego Nr 5 w Pabianicach

o wyrazenie zgody na realizacje zamOwienia 0  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 z} (netto)

1 Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ushuga, robota budowlana

Termin realizacji zaméwienia: .........cccceeeuveenneee.
3 Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

Warto$¢ netto: .........couuueee. y2

Warto$¢ brutto: .................. zk

N

Warto$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ................ euro (netto).

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia wynosi: ......... 7t

(podpis i pieczec dyrektora przedszkola)

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)
" niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu zamowien publicznych

(piecze¢ zamawiajgcego)

Znak sprawy.............oeeueens
(miejscowosc 1 data)
(nazwa 1 adres Wykonawcy)
ZAPYTANIE CENOWE
I ZAMAWIAJGCY vvveeeirieeeiiieeiieeeeieeeriteeeseteeessaeeeseeesssseessseeessseeessseeassseeensseessssessnsseesnsseessssesnns

(Nazwa zamawiajacego)

zaprasza do zlozenia ofert na:

OO\ DN B~ W=

O

Przedmiot ZamOWIeNIa. ........ouiie e
Termin realizacji zamdwienia
OKI®S GWATANCTT e ettt et et ettt et ettt
Miejsce i termin ztozenia oferty
Termin otwarcia ofert
Warunki pratnosCl ......o.oveiii e

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami...............cooeoiiiiiiiiiiiiininnnn.

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ formie pisemnej, w jezyku polskim.

Sposob rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamoOwienia
dokonywane beda w PLN.

10 Dodatkowe uwagi:

1) zlozenie zapytania nie jest rOwnoznaczne ze ztozeniem zamowienia;

2) zamoOwienie nastgpowac bedzie do wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel
w budzecie Przedszkola/ zamawiajacego.

12.Tres¢ oferty:

1. NAZWA WYKONAWCY. ... eeeuvieiiieiieitieeteestteeteeseeeeteesseeesseessseesseesseessseenssessseesseessseesssessesssesnsns



Ceng netto......cc.eeeevveeecreeennenn. 7t (stownie ZYotyCh.........cooeviiieiii )
Podatek VAT ....... %0t e zt (stownie ztotych........cccooveiiiiiiii )
Ceng brutto...................z1 (stownie ztotycCh. ... )

7.08wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze¢ do niego
zastrzezen.

8. Termin realizacji zamoOwienia: ...............coevueennnnn.
9. Okres gwarancCji: .........ceevviiniinienienniannnnn.
10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia...........................

11. Wyrazam zgod¢ na warunki platnosci okres§lone w zapytaniu cenowym.

Data zlozenia oferty: ......................i

(Podpis wykonawcy
lub osoby upowaznionej oraz pieczec)



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu zamowien publicznych

PROTOKOL
ROZEZNANIA CENOWEGO NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. W celu udzielenia ZamOWICNIA .......cccueeueeruierierieniieie ettt ettt sttt e b sieens
przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. W dnit..eeeiieicee zaproszono do negocjacji nizej wymienionych wykonawcow

poprzez rozmowe telefoniczng*/rozestanie*/dostarczenie  osobiste formularza zapytania
cenowego®.

3. W terminie do dnia.................... 20........ r. do godziny.................... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwawykonawcy |Adres Cena netto | Cena brutto | Uwagi
wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ..........oooveiiiiiiiiiiiiiiiiiieen,

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* Data i podpis Dyrektora przedszkola

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu zamowien publicznych

Pabianice, dnia ............cooooiiiiiiinll. I.

(pieczatka zamawiajacego)

Znak SPrawy ......ccceeeveeecrveeennnen.

(nazwa/adres oferenta lub
wykonawcy)

POWIADOMIENIE O WYNIKACH POROWNANIA OFERT

dotyczy: ZAKUPU/ DOSTAWY/ ROBOT BUDOWLANYCH*

(NAZWA ZADANIA)

Przedszkole Miejskie Nr 5 w Pabianicach informuje, ze za najkorzystniejszq zostala uznana
oferta firmy:

Kwota przedmiotu zaméwienia zaoferowana przez w/w Wykonawce/Dostawce: ..........c.eeee..
z} (netto)

(podpis i piecze¢ dyrektora przedszkola)



Zalgcznik Nr 6
do Regulaminu zamowien publicznych

ZALACZNIK DO OFERTY z dnia............coeeenee.

/piecze¢ nagldéwkowa Wykonawcy/

/nazwa i adres Zamawiajacego/

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje
7 TG 10 PPt

Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

(Podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy



Zalgcznik Nr 7

do Regulaminu zamowien publicznych

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY

130 000 netto
ROK BUDZETOWY.: ...........
L.p. Data udzielenia Nazwa i adres Przedmiot Wartos¢
zamOwienia dostawcy/wykonawcy zakupu/dostawy zamoéwienia
netto PLN

ADNOTACIJA: Rejestr zamdwien publicznych obejmuje zamowienia netto, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy
lub roboty budowlane zakonczone podpisaniem umowy (aneksu), porownaniem ofert w wyniku zaproszenia do
sktadania ofert, analizag cen rynkowych — udokumentowanych co najmniej notatka stuzbowa, w tym wymagajacych

zgody gltéwnego ksiegowego.

Pozostate zamowienia jednorazowe, udokumentowane opisang faktura ewidencjonowane s3 przez glownego

ksiggowego w toku prowadzonej obstugi finansowej placowki.



