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Podstawa prawna:

. USTAWA Z DNIA 14 GRUDNIA 2016 R. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 996, 1000, 1290, 1669, 2245, z 2019 r. poz. 534, ze zm.).

. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ Z DNIA 25 MAJA
2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055 ze zm.) w sprawie warunkéw i1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa i
turystyki.

lll. USTAWA Z DNIA 20 CZERWCA 1997R. - Prawo o ruchu drogowym (t. j. w Dz. U.
z 2018 r. poz. 1990 ze zm).

IV. STATUT SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 5 im. Grzegorza Piramowicza
w PABIANICACH

Wstep.

Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki jest organizowana w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci
w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem ferii letnich i zimowych oraz
wiosennej 1 zimowej przerwy $wiatecznej. Turystyka jest elementem planu pracy szkoty oraz szkolnego
programu wychowawczo profilaktycznego.

Organizatorzy krajoznawstwa i turystyki w Szkole Podstawowej nr 5 im. Grzegorza Piramowicza w
Pabianicach maja obowigzek stosowac si¢ do zasad okreslonych w niniejszym regulaminie. Wszelkie
niewyjasnione w nim sytuacje nalezy rozstrzyga¢ z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa._

§ 1. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1.

2.

3.

O 0=

Poznanie regionu i kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury
1 historii. Poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw.
Poszerzenie @ wiedzy z  réznych  dziedzin  zycia  spotecznego,  gospodarczego
1 kulturalnego.
Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania.
Upowszechnianie ws$rod uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosei korzystania z zasobow przyrody.
Upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej
a. wskazanie wyzszo$ci odpoczynku czynnego nad biernym,
b. akcentowanie zalezno$ci migdzy aktywnoscia czynng a zdrowiem fizycznym
i psychicznym.
Poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie.
Przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym w szczego6lnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej
Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.
Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w roznych miejscach takich jak:
a. $rodki komunikacji publiczne;j,

b. obiekty muzealne,

c. obiekty przyrodnicze ( Parki Narodowe, rezerwaty, lasy),
d. kapieliska i akweny wodne,

e. tereny gorskie.



§ 2. Formy krajoznawstwa i turystyki organizowane przez szkole

1. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana wylacznie w celach edukacyjnych w formie:

1) wycieczki przedmiotowej — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo — turystycznej o charakterze interdyscyplinarnym w ktorych udziat nie wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowane
w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiejgtnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej - w ktorej udzial wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawno$ciowego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a
program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych.

§ 3. Zasady organizacji wycieczek

1. Na poczatku roku szkolnego zespoty nauczycieli opracowujg plan wycieczek szkolnych, ktory stanowi
uzupelnienie rocznego planu pracy szkoty.

2. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci specjalistycznych.
Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiegjgtnosci uczniow wymaganych podczas
wycieczki.

3. Przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawi¢ dyrekcji projekt jej programu oraz
preliminarz i harmonogram, a takze propozycje listy osob, ktore moga by¢ wyznaczone jako opieckunowie, a
takze dotaczy¢é projekt umowy zawieranej z biurem turystycznym lub przewoznikiem, w ktorej
szczegotowo opisane sg prawa i obowiazki stron oraz wymagania dotyczace stanu technicznego i
wyposazenia pojazdu.

4. W porozumieniu z rodzicami uczestnikow dyrektor moze pisemnie upowazni¢ kierownika wycieczki do
podpisania umowy w jego imieniu.

5. Dla uczniow kl. I — III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa i
regionu geograficzno — turystycznego, czyli kontakt z przyroda, kulturg i zwiedzanie zabytkéw swojego
regionu.

6. Dla uczniéw klas IV — VIII powinny by¢ organizowane wycieczki przedmiotowe, wycieczki turystyczno —
krajoznawcze na terenie najblizszej okolicy, wojewodztwa i regionu turystyczno — geograficznego oraz
catego kraju.

7. Przy organizowaniu wycieczek szkota moze wspoOtpracowaé ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

8. Wycieczki zagraniczne:

1) Przy planowaniu i organizowaniu wycieczki za granic¢ stosuje si¢ przepisy obowigzujace dla wycieczek
w Unii Europejskiej, zalecenia organu nadzorujacego i organu prowadzacego szkolg oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

2) Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na wycieczke organizowang za granicg po zawiadomieniu przez niego
organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki. Karte
wycieczki przekazuje si¢ bez listy uczniow.

3) Obowiazkiem szkoly jest zawarcie umowy ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow i
kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie
wynika z odrgbnych przepisow;

4) Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

§ 4. Dokumentowanie wvcieczKi




1.
2.
3.

Dokumentacj¢ wycieczki sporzadza wyznaczony przez dyrektora szkoty kierownik wycieczki.

Dokumentacj¢ wypehnia si¢ elektronicznie z wykorzystaniem modutu dziennika elektronicznego.

Dokumentacja elektroniczna wycieczki zawiera:

1) informacje o wycieczce:

2) czas nieobecnosci oddziatu lub grupy (catodzienna, na wybranych porach lekcji, kilkudniowa)

3) wskazanie por lekcji

4) okreslenie typu wpisu frekwencji:

5) cel wycieczki z uwzglednieniem formy wycieczki, o ktérej mowa w §2 oraz zaplanowane do realizacji
tresci podstawy programowej

6) nazwa kraju / miasto / trasa wycieczki, w tym miejscowos¢ docelowa i trasa powrotna

7) termin wycieczki, czas wyjazdu i powrotu, dtugo$¢ trasy

8) liczba dni

9) wskazanie klasy lub grupy uczestnikéw

10) liczba uczestnikow

11) liczba ucznidow niepelnosprawnych

12) nazwisko i imi¢ oraz telefon kierownika

13) proponowana liczba opiekundéw oraz nazwiska, imiona i telefony kontaktowe wyznaczonych przez
dyrektora szkoty opiekunow

14) $rodek transportu (w przypadku autokaru lub innego pojazdu samochodowego numer rejestracyjny
pojazdu, nazwe firmy przewoznika wraz z numerem licencyjnym oraz datq jej wydania i waznosci)

15) szczegblowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu

16) adres miegjsca noclegowego i Zywieniowego oraz przystanki i miejsca Zywienia.

4. 1) Po zatwierdzeniu przez dyrektora szkoly preliminarza wycieczki oraz informacji sporzadzonej i przekazanej

do zatwierdzenia w systemie elektronicznym e-dziennika (modut ,,Wycieczki”), kierownik wycieczki
sporzadza wydruk wskazanej przez dyrektora dokumentacji.

2) Dyrektor podpisuje umow¢ z biurem turystycznym lub z przewoznikiem oraz kart¢ wycieczki, ktora
powinna zawiera¢ dodatkowe informacje zgodnie z wzorem, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2. Jeden
egzemplarz karty wycieczki oraz listy uczestnikdbw pozostaje w szkole, drugi wraz z pozostalg
dokumentacja wskazang w ust. 5 zabiera ze sobg kierownik wycieczki.

3) Kierownik wycieczki przechowuje dokumentacje wycieczki przez okres jednego roku.

5. Dokumentacj¢ wycieczki stanowig:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
8)
9

umowa zawarta z biurem turystycznym lub z przewoznikiem; do umowy powinna by¢ dotaczona
informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych zgodnie z klauzula RODO,
wydrukowana z modutu e-dziennika karta wycieczki wg wzoru, ktory okre§la zalacznik nr 1 niniejszego
regulaminu,
lista uczestnikow, ktorej wzor okresla zalacznik nr 2; lista powinna zawierac:
e nazwisko i imi¢ ucznia
e adres zamieszkania,
e numer telefonu rodzicéw / opiekunow;
pisemna zgoda — o$wiadczenie rodzicow / opiekunow na udzial dziecka w wycieczce lub zgoda pisemna
rodzicéw na udziat w wycieczce ucznia niepetnosprawnego wg wzoru, ktory okresla zalacznik nr 3;
informacja dla rodzicow uczestnikow wycieczki wg wzoru, ktory okresla zalgcznik nr 4,
szczegotowy harmonogram wycieczki wg wzoru, ktory okresla zalacznik nr 5,
regulamin uczestnika wycieczki wg wzoru, ktéry okresla zalgcznik nr 6,
o$wiadczenie ucznia — uczestnika wycieczki, ktorego wzor okresla zatacznik nr 7,
preliminarz wycieczki wg wzoru, ktory okresla zalacznik nr 8,
dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszcze§liwych wypadkow (w
przypadku dodatkowego ubezpieczania uczestnikow),

10) po jej zakonczeniu - pisemne sprawozdanie z wycieczki wraz z uproszczonym rozliczeniem finansowym

wg wzoru, ktory okresla zalacznik nr 9.



5. Kierownik wycieczki zobowiazany jest do sporzadzenia w odpowiednim module e-dziennika listy uczniow
pozostajacych w szkole i dostarczenia wydrukowane;j listy do dyrektora szkoty.

6. Na wypadek zmiany warunkow pogodowych harmonogram wycieczki powinien uwzglednia¢ alternatywne
punkty programu wycieczki.

5. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w ust. 4 winna by¢ ztozona do zatwierdzenia przez dyrektora
szkoty w terminach okreslonych w § 8.

§ 5. Podstawowe zasady organizowania wyjs$¢ poza teren szkoly

1. Wszystkie wyjsScia poza teren szkoly organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych (np. rajdy, konkursy,
zawody, wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo — turystyczne) w obrebie tej samej miejscowosci
powinny by¢ wpisane do ,,Rejestru wyj$¢ grupowych uczniow”, ktéra znajduje sie¢ w sekretariacie szkoty.

2. Rejestr zawiera:

- date

- miejsce 1 godzing wyjscia lub zbiodrki uczniéw
- cel lub program wyjscia

- miejsce i godzing powrotu

- imiona i nazwiska opiekunow

- liczbe uczniéw

- podpisy opiekundéw i dyrektora

Wzér rejestru okresla zalaeznik nr 10.

3. Organizator lub opiekun grupy, ktéra wychodzi poza teren szkoty powinien upewni¢ si¢ czy rodzice ucznia
wyrazaja zgode na jego udzial. Zgoda rodzicow wyrazana jest w formie pisemnej wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 11.

4. Przy organizacji zaje¢ lub wyjs¢ poza teren szkoty liczbg opiekundéw ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawnos$¢ osdéb powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike zaje¢ oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

5. Przy ustalaniu ilosci opiekunow nalezy uwzgledni¢ rowniez ich dos§wiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne,
stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, §rodki transportu, miejsce i sposdb zorganizowania wycieczki.

6. Wyzej wymienione kryteria uwzgledni¢ nalezy przy ustalaniu programu zaje¢, ktore maja odbywac si¢ poza
terenem szkoty.

7. Jezeli wyjécie ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zglosi¢ taki zamiar
wyj$cia poza teren szkoty i odnotowaé wyjscie w e-dzienniku oraz w rejestrze wyjs¢, ktory znajduje si¢ w
sekretariacie szkoly.

8. Opiekunem uczniow, ktéory wspomaga nauczyciela w zapewnieniu bezpieczenstwa uczniow w czasie pobytu
poza szkotg moze by¢ inna petnoletnia osoba po uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoty.

§ 6. Finansowanie wvcieczki

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ kalkulacj¢ finansowa (preliminarz) wycieczki, ktory
okresla ogodlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe wycieczki.

2. Preliminarz wycieczki opiniuja rodzice dzieci biorgcych w niej udzial. Wzoér preliminarza stanowi
zalacznik nr 8.
3. Woycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicéw lub innych Zrédet,
np.:
o ze Srodkdw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,
o ze $rodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.



4. Zasady gromadzenia i przechowywania §rodkow finansowych przeznaczonych na organizacj¢ wycieczki
ustala kierownik wycieczki w porozumieniu z rodzicami uczestnikow.

5. Kierownik i opiekunowie wycieczki nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia.
Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkow, o ktéorych mowa w pkt. 3.

6. Opiekunowie wycieczki nie bedacy pracownikami pedagogicznymi szkoty, wyznaczeni przez dyrektora
szkoty, ponosza koszty wycieczki zgodnie z zasadami obowigzujacymi uczestnikow wycieczki.

7. Rodzice ucznidow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztoéw.

8. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

9. Zaregulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik wycieczki.

10. Przed wycieczka kierownik uzgadnia z rodzicami uczestnikow, w jaki sposob zostang zagospodarowane
nadwyzki lub uzupetniony niedobdr finansowy, a po jej zakonczeniu w ustalonej z nimi formie i
terminie zapoznaje rodzicoéw uczniéw uczestniczacych w wycieczce z rozliczeniem finansowym.

11. Kierownik wycieczki w terminie do 7 dni od jej zakonczenia sktada do akceptacji dyrektora szkoty
sprawozdanie finansowe i rozliczenie wycieczki. Wzor sprawozdania okres$la zalgcznik nr 9.

12. Sprawozdanie i rozliczenie finansowe wycieczki obowigzuje przy wszystkich formach, do ktérych
sporzadzona zostata ,,Karta wycieczki”, a rodzice uczestnikow pokrywali jej koszty.

13. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety itp. dokumenty wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki.

14. Dowody finansowe przechowuje kierownik w dokumentacji wycieczki.

UWAGA!!!
Wiadze niektorych miast wprowadzily obowigzek korzystania 7 ustug miejscowych przewodnikow w trakcie ich
zwiedzania. Fakt ten naleiy uwzglednié¢ w preliminarzu wycieczki szkolnej.

§ 7. Zadania i obowiazki organizatora wycieczki

1. Organizatorem wycieczki jest szkota. Na podstawie zawartej ze szkota umowy podwykonawca ushugi w
zakresie realizacji wycieczki moze by¢ instytucja lub osoba fizyczna nieb¢daca pracownikiem szkoty, ktora
$wiadczy ushlugi turystyczne lub ustugi w zakresie przewozu osob 1 ktora posiada kwalifikacje i uprawnienia
do prowadzenia tego rodzaju dzialalnosci.

2. Sposrod nauczycieli szkoty, ktérzy moga by¢ opiekunami wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobg, ktora
bedzie petnita funkcje kierownika wycieczki jako jej organizator z ramienia szkoty.

3. W wycieczce szkolnej nie moze uczestniczy¢ dziecko wyznaczonego przez dyrektora szkoly kierownika lub
opiekuna, ktore jest uczniem innej szkoty.

4. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom, ponadto pozyskuje od kazdego rodzica lub opiekuna informacje
o ewentualnych ograniczeniach zdrowotnych dziecka (np.: choroba lokomocyjna, astma, epilepsja, silna
alergia, wady serca itp.).

5. Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych
si¢ w ramach biezacych zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekunow prawnych.

6. Na wniosek rodzicow lub z inicjatywy kierownika wycieczki uczestnicy wycieczek moga zosta¢ dodatkowo
objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw NNW  (poza ubezpieczeniem
obowigzkowym).



7. W razie wypadkoéw uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w
razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

§ 8. Zadania i obowiqzki kierownika wycieczki

N

\l

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki moze by¢ wytacznie nauczyciel zatrudniony w szkole, ktory posiada

uprawnienia i kwalifikacje, stosownie do formy i rodzaju wycieczki.

. Kierownik  wycieczki  szkolnej  zobowigzany jest powiadomi¢  dyrektora  szkoly

0 zamiarze jej organizowania oraz przygotowac jej dokumentacjg.

Jezeli przewidywany termin, czas trwania, sktad zespolu opiekunéw lub inne uwarunkowania moga

spowodowaé zmiany w zakresie realizacji zadan dydaktyczno—wychowawczych szkoty (organizowanie

zastgpstw, zmiany przydzialu godzin, zapewnienie opieki uczniom pozostajacym w szkole itp.),
kierownik wycieczki jest zobowigzany do:

- wstepnego ich uzgodnienia z dyrektorem szkoty lub jego zastepca,

- w przypadku wycieczki w wymiarze jednego dnia — przygotowac i przedtozy¢ do akceptacji karte
wycieczki najpdzniej tydzien przed terminem wyjazdu,

- w przypadku  wycieczki dwu- i  trzydniowej przygotowa¢ 1  przedlozy¢
do akceptacji karte wraz z jej szczegélowym harmonogramem /programem minimum dwa tygodnie
przed ich rozpoczgciem,

- w przypadku ,zielonej” lub ,bialej szkoly” zamierzony do realizacji program
na poszczegdlne dni zajg¢ organizator lub kierownik opracowuje i sktada do dyrektora minimum
miesigc przed terminem,

- w przypadku wycieczki zagranicznej zamierzony program oraz kart¢ wycieczki nalezy przedtozy¢
dyrektorowi minimum miesigc przed wyznaczonym terminem wyjazdu.

- organizowanie wyjazdéw do teatru / kina itp. poza terenem miasta, nalezy zgtosi¢ najpdzniej trzy
dni przed ich terminem (obowiazuje karta wycieczki, lista uczestnikow i rozliczenie finansowe
wycieczki).

. Przy uzgadnianiu przez kierownika wycieczki listy opiekunow sposroéd nauczycieli uczacych nalezy bra¢

pod uwage:

- czestotliwos¢ ich uczestnictwa w tej formie dziatalnoSci w taki sposob, by nie kolidowato
to z ich obowigzkami i zadaniami dydaktyczno— wychowawczymi oraz z planem dydaktycznym lub
wychowawczym i ramowym planem nauczania,

- przydatnos¢ kwalifikacji merytorycznych i dos$wiadczenia nauczyciela do realizowanych podczas
wycieczki celow i zadan.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie sg osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw
podczas wycieczki. Opieka ma charakter ciggty.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki, jezeli w
wycieczce bierze udziat niewielka liczba uczniow.

. Kierownik wycieczki podczas trwania wycieczki powinien posiada¢ niezbedng dokumentacje wycieczki, w

tym:

— zatwierdzong przez dyrektora szkoly karte wycieczki wraz z jej programem, harmonogramem,
regulaminem wycieczki, adresem oraz telefonem punktu noclegowego i zywieniowego,

— liste uczestnikdw wycieczki,

— pisemne zgody rodzicéw lub prawnych opiekunéw na udzial dzieci w wycieczce,

— dokument potwierdzajacy uprawnienia kierownika wycieczki,

— dowdd ubezpieczenia, (jesli uczestnicy wycieczki sg  dodatkowo  ubezpieczenie
od nastepstw nieszczegsliwych wypadkow)

— w przypadku specjalistycznej wycieczki turystyczno — krajoznawczej kierownik i opiekunowie
powinni posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna realizacj¢ programu
wycieczki.



9. Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie dokumentacji wycieczki, o ktéorej mowa w § 4 ust. 5 regulaminu z wykorzystaniem
odpowiedniego modutu dziennika elektronicznego,

2) zapoznanie z wszystkich uczestnikow i ich rodzicow (opiekunow) z treScig umowy, zawartej z biurem
turystycznym, informacja wg wzoru, o ktérym mowa w zatgczniku nr 4, harmonogramem i regulaminem
wycieczki,

3) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczefnstwa w miejscach noclegoéw oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania, a w  szczegélnosci omowienie  zasad  bezpieczenstwa:
na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda,
w miejscach postoju, w czasie podrozy, w czasie spaceroOw po miescie i gorskich szlakach turystycznych,
akwenach wodnych itp.

5) nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekunoéw wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy,

6) sprawdzenie stanu uczestnikow przed wyjazdem oraz podczas wycieczki przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

7) okreslenie zadan opiekunow w  zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki, dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow. Przy ustalaniu
zadan kierownik bierze pod uwage wszystkie kryteria uznane za istotne przy zapewnieniu uczestnikom
bezpieczenstwa 1 opieki, a takze kryterium wieku oraz specyfike wycieczki i warunki, w jakich bedzie
si¢ odbywac,

8) zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

9) jezeli zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wymagac bedzie sprawowania ciggtego nadzoru
nad uczniami, w tym poprzez zapewnienie opieki w nocy, kierownik wycieczki w porozumieniu z
dyrektorem szkoty moze wpisa¢ dyzury nocne do zadan opiekunow,

10) dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy podczas wycieczki posiadali niezbedne wyposazenie,

11) dopilnowanie uzyskania od rodzicéw lub prawnych opiekundéw uczestnikow wycieczki pisemnej zgody
uczestnictwa,

12) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

13) przygotowanie projektu planu finansowego (preliminarza) wycieczki oraz przedstawienie
go rodzicom uczestnikow oraz dyrektorowi szkoty do akceptacji,

14) dokonanie podsumowania, oceny, rozliczenia finansowego wycieczki oraz napisanie sprawozdania po jej
zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow w formie i terminach przyjetych w
szkole,

15) zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania (tzn. okresla
i informuje rodzicdw o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki),

16) zawiadomienie szkolnego inspektora B.H.P i dyrektora placowki o ewentualnych wypadkach, ktore
mialy miejsce w trakcie wycieczki,

17) w przypadku wycieczki autokarowej:

- wie, gdzie w autokarze znajduje si¢ gasnica 1 wyjscie bezpieczenstwa,

- zabiera do autokaru pojemnik z woda, papier i chusteczki higieniczne oraz woreczki foliowe do
utrzymania czystosci,

- upewnia si¢, czy w autokarze jest dostepny telefon komorkowy,

- W obecnosci opiekuna upewnia si¢ ustnie, czy stan techniczny pojazdu spelnia wymagania
zapewniajace jej uczestnikom pelne bezpieczenstwo oraz czy kierowca pojazdu ma wymagane
do przewozu dzieci stosowne dokumenty, a w razie jakichkolwiek watpliwosci lub na zyczenie
rodzicow wzywa policj¢ w celu przeprowadzenia kontroli dokumentacji lub stanu technicznego
pojazdu.

§ 9. Zadania i obowigzki opiekuna wycieczki

Opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny zatrudniony w szkole.

W wyjatkowych przypadkach funkcje dodatkowego opiekuna mozna powierzy¢ innej petnoletniej
osobie po uzyskaniu akceptacji dyrektora szkoty (np. w przypadku koniecznosci zapewnienia
dodatkowej opieki uczniowi). Opiekun ten ponosi prawng odpowiedzialnos¢ za realizacje
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przydzielonych zadan na zasadach ogdlnych (podporzadkowuje si¢ wszelkim poleceniom kierownika
wycieczki; jest osoba wspomagajaca opiekundw wycieczki / nauczycieli) .

Opiekun wycieczki nie bedacy pracownikiem szkoty podlega sprawdzeniu przez dyrektora szkoly w
Krajowym Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym. Wylaczeniu ze sprawdzenia podlega
rodzina maloletniego Iub osoba znana rodzicom maloletniego osobiscie, ktora podejmuje czynnosci
zwigzane z opieka w czasie wycieczki wzgledem wiasnych matoletnich dzieci lub matoletnich dzieci
znajomych.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci
za powierzonych jego opiece uczniéw, uczestnikow wycieczki. O$wiadczenie jest czgscig karty
wycieczki, ale moze takze stanowi¢ odrgbny dokument.

5. Do obowiazkow opiekunow naleZy :

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

upewnienie si¢ czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja istotne dokumenty (wazng legitymacje
szkolna, aktualny paszport w przypadku wycieczki zagranicznej),

sprawdzenie, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania Srodkami lokomocji
(choroba lokomocyjna lub inne schorzenia ) i czy posiadaja ze soba stosowne do tego $rodki
farmakologiczne oraz informacj¢ o zasadach dawkowania,

UWAGA! Zaopatrzenie dziecka w odpowiednie lekarstwa oraz przekazanie pisemnej informacji o
zakresie i czestotliwosci ich stosowania jest obowigzkiem rodzicow uczestnika wycieczki.

dopilnowanie umieszczenia i zabezpieczenia bagazu w schowkach oraz rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na wyznaczonych wczesniej miejscach. Opiekunowie powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach (w
przypadku, gdy s$rodkiem lokomocji jest autokar) oraz mie¢ mozliwo$¢ kontrolowania zachowan
podopiecznych siedzacych na koncu autokaru,

dopilnowanie wyposazenia apteczki pierwszej pomocy i posiadanie informacji, gdzie si¢ ona znajduje
podczas podrézy i catego czasu trwania wycieczki ,

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,
oraz przestrzegania jej regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa,

nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

wykonanie innych zadan zleconych przez kierownika,

10) sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie

zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

6. Czynnosci opickuna w czasie trwania wycieczki

W przypadku, gdy srodkiem lokomocji jest autokar, w czasie jazdy opiekun powinien dopilnowaé, aby
uczestnicy wycieczki:
korzystali z pasow bezpieczenstwa, jezeli autokar jest w nie wyposazony,
nie przemieszczali si¢ po autokarze i nie podrozowali w pozycji stojacej lub kleczacej tytem do kierunku
Jazdy,
nie blokowali zamkow, nie otwierali drzwi i samowolnie nie otwierali okien w czasie podrozy,
nie wyrzucali jakichkolwiek przedmiotow z pojazdu podczas jazdy.
W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej), powinien dopilnowac,
aby podopieczni:
nie wychodzili na jezdnig i nie przechodzili na jej drugg strone ,
nie oddalali si¢ samowolnie od miejsca postoju.
Podczas jazdy trwajacej kilka godzin w uzgodnieniu w kierowca pojazdu zapewni¢ jedng
lub wigcej przerw (20 - 30 min.) przeznaczonych na skorzystanie z toalety, spozycie positku
1 przewietrzenie autokaru.
Dopilnowa¢ aby podczas wycieczki podopieczni nie palili tytoniu, nie spozywali alkoholu
i nie korzystali z innych zabronionych uzywek.
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7. Czynnosci opiekuna przed zakonczeniem wycieczki

W

Omowi¢ z uczestnikami przebieg wycieczki ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa,

Dopilnowa¢, aby zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow,

Dopilnowa¢ by w srodku lokomocji pozostat tad i porzadek,

Sprawdzi¢, czy nie dokonano uszkodzen.

§ 10. Zasady bezpieczenstwa

Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas wystepowania ekstremalnych zjawisk
pogodowych, np.: burzy, $niezycy i gololedzi!!!

Uczestnicy wycieczek podlegaja ubezpieczeniu NNW - od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow.
Ubezpieczeniu tym objeci sa wszyscy uczniowie w ramach szkolnego ubezpieczenia grupowego.

O dodatkowym ubezpieczeniu dziecka od NNW w wycieczce na terenie kraju decydujg rodzice.
Uczniowie nieposiadajacy ubezpieczenia nie powinni by¢ jej uczestnikami lub ich rodzice powinni
zapewni¢ indywidualne ubezpieczenie. W takiej sytuacji wskazane jest, aby kierownik i opiekunowie
byli ubezpieczeni od odpowiedzialno$ci cywilne;j.

Na wniosek rodzicow lub z wlasnej inicjatywy i za aprobata rodzicéw organizator moze wykupié
dodatkowa polis¢ ubezpieczeniowy, ktorej koszty pokrywaja uczestnicy wycieczki.

W przypadku wycieczki zagranicznej obowigzkowe jest wykupienie dodatkowej polisy obejmujacej
zwrot kosztow leczenia za granica.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do ktorych
istniejg przeciwwskazania lekarskie.

§ 11. Szczegélowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

1)
2)

3)

1. Zasady ogdlne:

Dla uczniow kl. I — III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewodztwa
i regionu geograficzno — turystycznego — kontakt z przyroda, kulturg, zwiedzanie zabytkoéw.

Wycieczki zwane ,,zielonymi szkotami” nalezy planowacé najwczesniej w kl. III szkoly podstawowe;
organizujac zwigkszong liczbe opiekunow (obowigzkowo jeden opiekun na 10 uczestnikéw). Nalezy
doktadnie przeanalizowaé czy mozliwa lub wskazana jest dla uczniow danej klasy organizacja ,,zielonej
szkoty”.

Przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania si¢
po drogach, szlakach turystycznych i po lesie,

Nalezy zabra¢ odpowiednio wyposazong apteczke pierwszej pomocy,

W przypadku wycieczki autokarowej nalezy zapewni¢ minimum jednego opiekuna na 15 uczniow,

Na wycieczce innymi $rodkami lokomocji (np. pociag ) nalezy zapewni¢ minimum jednego opiekuna na
9 uczniow;

2. Wycieczki piesze w terenie plaskim:

Uczestnicy posiadajg ubior, odpowiedni do miejsca i warunkow atmosferycznych,

Uczestnicy wycieczek poruszajacych si¢ po drogach publicznych musza zna¢ i stosowac przepisy o
ruchu drogowym,

Wycieczki przedmiotowe w miejscowosci, ktora jest siedziba szkoly, bez korzystania

z publicznych $rodkéw transportu - minimum 2 opiekundéw na 30 uczniow,
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4)
5)

6)

7)
8)

9)

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupg, drugi idzie na koncu,

Wycieczki piesze na terenie miasta z wykorzystaniem $rodka transportu miejskiego (lub np. wycieczka
do lasu) - minimum 1 opiekun na 15 ucznioéw,

W miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem lewa strona drogi, pojedynczo, ustepujac z
drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwojkami poza miastem chodzimy wylacznie po drogach o bardzo
matym ruchu,

W lesie poruszamy si¢ oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie parkéw narodowych i
krajobrazowych — wylacznie), lub po wyznaczonych Sciezkach turystycznych,

Opiekun powinien posiada¢ mape obszaru, w ktorym przebywa, wskazana jest takze znajomo$¢ zasad
orientowania si¢ w nieznanym terenie lub znajomos¢ okolicy,

W  przypadku wycieczki pieszej, organizowanej na terenach Parkow Narodowych oraz
na szlakach turystycznych, lezacych powyzej 1000 m n. p. m. nalezy zapewni¢ minimum jednego
opiekuna na 10 uczniéw oraz opieke gorskiego przewodnika turystycznego.

3. Wycieczki na terenach gorskich:

Wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac tras¢, uwzgledniajac wiek, a takze pte¢ uczestnikow,

Organizator wyprawy powinien upewni¢ si¢ czy wyjscie na szlak jest bezpieczne i mozliwe

Na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu,

Przed wyj$ciem na trase kierownik wycieczki lub opiekun powinien sprawdzi¢ czy uczestnicy wyprawy
sa do niej odpowiednio przygotowani ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach i spadek temperatury
wraz ze wzrostem wysokosci (odpowiedni ubidr i zaopatrzenie dostosowany od warunkow),

W  przypadku wycieczki szlakami gorskimi nalezy zapewni¢ minimum jednego opiekuna
na 10 ucznidw oraz opieke gorskiego przewodnika turystycznego, posiadajacego uprawnienia / licencje
do prowadzenia wycieczek w danym regionie turystycznym,

Na terenach powyzej 1000 m n. p. m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przewodnik turystyki
gorskiej, posiadajacy uprawnienia lub licencje do prowadzenia wycieczek w danym regionie
turystycznym;

Na terenie Tatrzanskiego PN wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni przewodnicy tatrzanscy,
Uczestnicy maja obowigzek podporzadkowac si¢ poleceniom przewodnika, az do wycofania uczestnika z
wycieczki wiacznie (np. w przypadku niewlasciwego ubioru, wyposazenia lub zachowania); wszelkie
negocjacje i ustalenia organizacyjne naleza do obowigzkow kierownika wycieczki,

Organizator wyprawy ma obowigzek powiadomienia odpowiednich stuzb i oséb (tzn. GOPR, TOPR,
kierownika schroniska lub miejsca noclegowego itp.) o wyjsciu na szlak, jej docelowego kierunku i
miejsca,

Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢  wylacznie po oznakowanych  szlakach,

a na czele kolumny idzie osoba dorosta (przewodnik, kierownik lub wyznaczony opiekun),

Uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby
najstabsze kondycyjnie, a na konicu najsilniejsi.

4. Wycieczki rowerowe:

W czasie wycieczki rowerowej zapewnia si¢ opiek¢ minimum 2 opiekunéw na grupe 10 - 13 uczniow,
przy czym w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob,

Prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, a nast¢pnie pozostali uczniowie;
drugi opiekun jedzie na konicu grupy,

Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

Nalezy zachowac¢ odstgpy migdzy jadacymi do 5 metrow,

Uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej krawedzi
drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

Opiekun  wycieczki posiada odpowiednio  wyposazong apteczke pierwszej pomocy
oraz narzedzia do ewentualnej naprawy rowerow, w tym zapasowe detki i wentyle, a takze pompke,
Uczestnicy powinni by¢ ubrani w stréj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowie,

Z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze
$wiattem odblaskowym na koncu,
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5. Wycieczki w poblizu akwenow wodnych:

1) Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, ptywanie na todziach, kajakach, jezeli nie zostato
to uwzglednione w programie wycieczki i nie zapewniono dostatecznej opieki instruktorow lub
ratownikow,

2) Uczestnicy wycieczek moga korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego wyznaczonych i
pod kontrolg ratownikow oraz pod opieka minimum jednego opiekuna na 15 uczestnikow,

3) Obowiagzkiem opiekuna grupy jest zapoznanie podopiecznych z regulaminem korzystania z kapieliska
lub ptywalni,

4) Uczestnicy wycieczek postugujacych si¢ sprzetem plywackim musza uzyskaé wyrazne zezwolenie
kierownika wycieczki na korzystanie ze sprzetu,

5) Zabronione jest korzystanie z todzi i kajakéw podczas silnego wiatru.

6. Wycieczki autokarowe:
1) Uprawniony kierowca pojazdu:

- bezwzglednie stosuje zasady dotyczace czasu pracy i1 niezbednego wypoczynku, okreslone
w przepisach,

- bezwzglednie stosuje zasady okreSlone w przepisach o ruchu drogowym w zakresie sprawnosci
pojazdu i jego wyposazenia oraz oznaczenia dla potrzeb przewozenia dzieci,

- w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w autokarze ma prawo i obowigzek wydawac polecenia
wszystkim jego pasazerom,

2) na wniosek rodzicéw lub z wlasnej inicjatywy kierownik wycieczki odpowiednio wczes$niej zglasza
wyjazd autokaru wycieczkowego w najblizszej komendzie policji w celu kontroli technicznej pojazdu i
dokumentacji kierowcy,

3) kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejno$¢ zajmowania miejsc a jeden z opiekunow
dopilnowuje umieszczenia bagazu w lukach bagazowych,

4) ilos¢ uczestnikow  wycieczki nie moze  przekracza¢ ilosci  miejsc  siedzacych

w pojezdzie,

5) zabrania si¢ przewozenia dzieci pojazdem nieprzystosowanym w zakresie bezpiecznych siedzisk (np.
autobusem uzywanym w komunikacji miejskiej na wycieczk¢ poza teren miasta)

6) przed wyjazdem kierownik wycieczki musi ustali¢, gdzie w autokarze znajdujg si¢: podreczna apteczka
oraz jej wyposazenie, gasnice i wyjscie awaryjne,

7) w autokarze wyposazonym w pasy bezpieczenstwa obowigzuje ich zapinanie w czasie jazdy,

8) przejscie w autokarze musi by¢ wolne,

9) opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w cze¢$ci srodkowej autokaru,

10) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedzg przy opiekunach,

11) nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu:

- spacerowania po autokarze,

- podnoszenia si¢ ze swoich miejsc,

- siedzenia tytem do kierunku jazdy,

- wykonywania obscenicznych gestow w stosunku do innych uczestnikow ruchu,

- rzucania przedmiotami,

12) bagaz uczestnikow powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony,

13) przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowac¢ tylko na
terenie specjalnych parkingow,

14) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, kadra zobowigzana jest do
ewakuowania uczestnikdw wycieczki w miejsce bezpieczne.

7. Przejazdy pociggami
1) opiekun powinien przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy do dwoch lub wigcej

wagonow,
2) w porozumieniu z kierownikiem pociggu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie, w ktorym jada dzieci
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3)  zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie §rodkéw pierwszej pomocy powinno byé
ustalone wczesniej,

4)  nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

5) W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach siedzacych,

6)  Dbilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

8. Ogdlne zasady poruszania si¢ 7 grupg w miastach

1) w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim jeden z opiekundéw znajduje si¢ na czele grupy
i kieruje nia, a drugi idzie na koncu,

2) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktdry$ z ucznidéw pozostal za nim,

3) opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w zasiegu wzajemnego kontaktu wzrokowego, zapewniajac mozliwos¢
porozumiewania si¢ oraz aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy,

4) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywa¢ si¢ zgodnie z przepisami
ruchu drogowego,

5) szczegolng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnig,

6) w przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac¢, by wszyscy uczestnicy

wycieczki:
. znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czes$ci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra ),
. znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,
= znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankow do przejechania,
= posiadali wazne bilety na przejazd,
. w miar¢ mozliwosci zajmowali miejsca siedzace.

9. Dodatkowe informacje:

1) Kazda wycieczka zaczyna si¢ i konczy na terenie szkoly.

2) Przy ustalaniu ilo$ci opiekunow nalezy uwzgledni¢ rowniez ich do§wiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne,
stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, §rodki transportu, sposob zorganizowania wycieczki.

3) Jezeli nauczyciel planuje wycieczke, w ktorej przewiduje przebywanie:

a) na terenie Parku Narodowego lub Rezerwatu Przyrody,
b) na kapieliskach i basenach,
powinien wcze$niej zapozna¢ si¢ z regulaminami obowigzujacymi na danym terenie, egzekwowac ich
przestrzeganie i poinformowac o nich uczestnikow wycieczki.
4) W przypadku zaginiecia uczen /uczniowie/ pozostajg bezwzglednie w miejscu zaginiecia:

a) miasto —uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty, rodzicow.
b) szlak turystyczny — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko (miejsce),
zawiadamiamy GOPR, dyrektora szkoty, rodzicow.

UWAGA!

1. Wskazane jest, by kaidy uczen byl wyposaiony w tzw. ,kartke alarmowq”, ktora zawiera informacje z
adresem i telefonem kontaktowym szkoly i biura turystycznego, harmonogram wycieczki, adres miejsca
noclegowego lub pobytu, numer telefonu rodzica (wzor ,,kartki alarmowej” okresla zalgcznik nr 12).

2. Uczestnicy wycieczki mogq by¢ wyposazeni w telefony komorkowe. W folderze ,, KONTAKTY” powinien

by¢ zapisany numer telefonu szkoly, biura turystycznego oraz rodzicow. Zasady korzystania 7 telefonow w
czasie trwania wycieczki okresla kierownik w porozumieniu z rodzicami uczestnikow.
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5) Rodzice zobowiazani sa do zapewnienia opieki dzieciom w drodze na miejsce zbiorki przed wyjazdem na
wycieczke oraz do odebrania ich od opiekunow po jej zakonczeniu.

6) W razie, gdy rodzic nie moze odebra¢ dziecka ma obowigzek powiadomi¢ pisemnie kierownika wycieczki o
tym fakcie, wskazujac osoby uprawnione do odebrania dziecka po zakofniczonej wycieczce.

7) Po zakonczonej wycieczce uczniowie starsi moga samodzielnie wroci¢ do domu pod warunkiem, ze rodzice
wyrazili takie zyczenie i zlozyli przed wycieczkg pisemne o$wiadczenie. Zgoda kierownika wycieczki na
samodzielny powr6t dziecka do domu moze by¢ cofnieta w przypadku ztych warunkéw atmosferycznych,
p6znej pory dnia lub w innych okolicznos$ciach, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla dziecka. Kierownik lub
wskazany przez niego opiekun kontaktuje si¢ w tej sprawie z rodzicami i zapewnia opieke dziecku do czasu
odebrania ich przez rodzicéw lub wskazane przez nich osoby.

§ 12. Dodatkowe zalecenia i zobowiazania dla uczestnikow wycieczek szkolnych:

1. Zabronione jest stosowanie niedozwolonych uzywek (narkotyki, dopalacze, papierosy, alkohol itp.) przez
wszystkich uczestnikow wycieczki.

2. Przed rozpoczeciem wycieczki, kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany o harmonogramie wycieczki,
adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w razie zagubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki.

§ 13. Postepowanie w przvpadku zagrozen:

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru lub innych zdarzen losowych
bezwzglednie ewakuowaé uczestnikéw w bezpieczne miejsce z wykorzystaniem wyj$¢ awaryjnych, jezeli
zajdzie taka potrzeba.

2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej i wezwaé¢ pomoc medyczna,
a takze powiadomi¢ najblizsza komende policji; decyzje podejmuje kierownik wycieczki lub wskazany
sposrod opiekunow jego zastepca.

3. Powiadomi¢ o =zaistnialej sytuacji dyrekcje szkoty, kierownika wycieczki oraz rodzicow
lub opiekunéw uczestnikow wycieczki.

4. Zasady postepowania w sytuacjach nieprzewidzianych moga by¢ doprecyzowane w odrebnych procedurach,
z ktorymi kierownik zapoznaje rodzicéw i uczestnikow wycieczki w toku jej organizowania.

§ 14. Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych:

1. W przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki / imprezy:
*  jeden z opiekundéw poszukuje uczestnika;

*  reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu.

2. W przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:
*  kierownik wycieczki informuje dyrektora szkoty o fakcie zagini¢cia ucznia,

*  kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty informuje rodzicow o zdarzeniu i podjetych
krokach dotyczacych zaginionego uczestnika,

. kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty zglasza Policji zagini¢cie uczestnika,

. dyrektor szkoly jest w statym kontakcie telefonicznym z rodzicami zaginionego uczestnika,

. dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja, informujac Dyrektora
szkoty.

3. W przypadku nagtej choroby uczestnika wycieczki kierownik wycieczki jest zobowigzany:
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nawigza¢ kontakt z rodzicami, ktorzy mogg udzieli¢ niezbednych informacji o jego stanie zdrowia,

udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie ustepuja, niezwtocznie wezwac Pogotowie
Ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym uczestnikiem na Szpitalny Oddziat Ratunkowy,

stosowac si¢ do zalecen lekarza,

mie¢ staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki / imprezy, powiadomi¢ dyrektora szkoty.

§ 15. Postanowienia koncowe

wok wN

Na podstawie preliminarza i karty wycieczki zgodg na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor
szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zorganizowane zajecia lekcyjne z inng
klasg; imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje osoba
upowazniona przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne, okreslone w niniejszym regulaminie, a
dotyczace wycieczki, dyrektor szkoty Iub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na

przeprowadzenie wycieczki.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki i
zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie dyrektor szkoty lub osoby przez niego
upowaznione.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie obowigzujacych
przepisoOw prawa oraz Statutu Szkoly.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w
razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Wzory dokumentow

Karta wycieczki.

Lista uczestnikow wycieczki.

Zgoda — o$wiadczenie rodzicoOw uczestnika wycieczki.
Informacje dla rodzicéw uczestnikow wycieczki.

Szczegodtowy harmonogram wycieczki.
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Regulamin wycieczki.
Zbiorcze o§wiadczenie uczestnikow ucznidow o zapoznaniu i akceptacji regulaminu wycieczki.

Preliminarz wycieczki

Y »® =N

Sprawozdanie i rozliczenie finansowe wycieczki.
10. Zgoda na wyjscie klasowe.
11. Rejestr wyj$¢ poza teren szkoty.

12. ,,Kartka alarmowa” uczestnika wycieczki

ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach — na podstawie zatqgcznika do

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki:
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Liczba opiekunow wycieczki:

Srodek transportu:

1)  Dotyczy wycieczki za granica.
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Poz.

Dziennik Ustaw -5- 1055
PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dhugosé¢ trasy Miejscowosé Szczegdtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu 1 trasa wycieczki od 1 Zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i migjsca
zywienia
OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
........................................... |
(imig i nazwisko oraz podpis) 2
K T
T ETI
S e e,
B e,

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)
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ZALACZNIK NR 2 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

(pieczatka szkoty)

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI Kl ......

Wycieczka organizowana do ..............c.cceeviiiiniinnn.

Lp.

Nazwisko i imi¢

Adres zamieszkania

Nr telefonu
rodzicow/opiekunéw

Imiona 1 nazwiska osob objetych indywidualnym ubezpieczeniem ( numer i nazwa polisy):

( podpis wychowawcy)
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ZALACZNIK NR 3 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

1. Janizej podpisana(y) wyrazam zgode na wyjazd mojego syna / corki
................................................................................ ,ucznia klasy ...............

(wycieczke przedmiotowq, wycieczke krajoznawczo — turystyczng, wycieczke specjalistyczng, , zielong szkole”, , bialg szkole” — wpisac
odpowiednio lub podkresli¢ wlasciwg forme)

O wdniu ...
Powro6t przewidziany jest w dniu ......... okoto godziny ..........
2. Zobowiazuje si¢ do pokrycia pelnych kosztéw wyjazdu w kwocie ..............cooeeiiinii.l.

3. Zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomigdzy miejscem
zbiorki 1 zakonczenia wycieczki a domem.

4. Zobowiazuje¢ si¢ pokry¢ koszty ewentualnych szkdd materialnych wyrzadzonych umyslnie
przez moje dziecko, ktore zostaly wyrzadzone podczas wycieczki.

5. Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.

6. Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka:
- dobrze / Zle* znosi jazde autokarem (*niepotrzebne skresiic)

7. W przypadku koniecznosci korzystania przez dziecko z lekarstw zobowigzuje si¢ do
zaopatrzenia go w niezb¢dne Srodki oraz zasady dawkowania, o czym poinformuje
kierownika wycieczki.

8. Zobowiazuje si¢ do natychmiastowego odebrania mojego dziecka w trakcie trwania
wycieczki w przypadku znalezienia przy nim badZz zazywania przezen niedozwolonych
substancji (np. narkotyki, dopalacze, alkohol, papierosy) oraz gdy jego zachowanie zagraza
zdrowiu lub zyciu jego badz innych uczestnikdw wycieczki.

9. Informuje, ze zostalem zapoznany z regulaminem obowigzujagcym na wyzej wymienionej
wycieczce.

10. Wyrazam zgod¢ na podejmowanie przez kierownika lub opiekuna wycieczki decyzji
zwigzanych z leczeniem, hospitalizowaniem lub zabiegami operacyjnymi dziecka w
przypadku zagrozenia jego zdrowia lub Zycia w czasie trwania wycieczki. W sytuacjach
zagrazajacych zyciu lub bezpieczenstwu mojego dziecka prosz¢ o kontakt pod numerem
11. Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres ZamMICSZKANIA .......veine ittt

- telefon domowy (KOMOTKOWY) ...nviii e

- data 1 MIEJSCE UTOAZENIA . .....eutiet ittt et e

S PESEL AZIECKA ettt e

(czytelny podpis rodzicow/opiekunow)
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ZALACZNIK NR 4 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

INFORMACJE DLA RODZICOW UCZESTNIKOW WYCIECZKI.

1. Termin

2. Koszt

3. Uczestnicy

4. Miejsce pobytu/ noclegowe (adres, nr telefonu)

5. Imig 1 nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekundéw (nr
telefondw)

6. Wyjazd na wycieczke/ zbiorka — godz.

7. Planowany powro6t z wycieczki — godz.

8. Program wycieczki

9. Lista rzeczy, ktére nalezy ze sobg zabrac.

Jednoczes$nie informuje, ze Panstwa dziecko zostato zapoznane ze
szkolnym regulaminem wycieczek oraz harmonogramem wycieczki 1
zobowigzato si¢ poprzez ztozenie podpisu do jego respektowania.
Regulamin wycieczek szkolnych jest dostgpny w dokumentac;ji

szkolne;.

(miejscowosc) (data) (podpis kierownika wycieczki)
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ZAYACZNIK NR S do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach
SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM WYCIECZKI

D |
Godzina wyjazdu: .......ccooiiiiiii

Program na kazdy dzien z uwzglednieniem przerw na positki 1 sen:
(Uwaga: w przypadku positku/ow poda¢ jego/ich/ miejsce/a oraz uzgodniony/e/ lub zamowione sktadniki)

Data . Adres punktu

. . Liczba . . . .

i godzina km Miejscowosé Program noclegowego i

wyjazdu zywieniowego
ZATWIERDZAM

oooooooo

(pieczatka i podpis dyrektora szkoly)
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ZALACZNIK NR 6 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Wszyscy uczestnicy zobowigzani sa do postuszenstwa i wykonywania polecen
kierownika wycieczki oraz opiekunow.

2. Zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy.

3. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

4. Nalezy dba¢ o dobra opini¢ grupy, ktéra w czasie wycieczki reprezentuje caty
spoteczno$¢ Szkoty Podstawowej nr 5 im. Grzegorza Piramowicza w Pabianicach .

5. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi; zabrania si¢ przyjmowania lekow
bez wiedzy opiekuna.

6. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich niedozwolonych uzywek (np. alkohol,
papierosy, narkotyki / dopalacze itp.); w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub
spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia
rodzicow, a w miar¢ mozliwosci wycofania (usunigcia) uczestnika z wycieczki /
imprezy.

7. W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkow
wypoczynkowych, schronisk i pensjonatow (np. cisza nocna, porzadek itp.) oraz dbaé
0 poszanowanie ich mienia, aby nie naraza¢ grupy na straty materialne.

8. Nalezy zachowywaé sie stosownie do miejsca pobytu (np. nie krzyczed,
nie niszczy¢ przyrody, nie rozpala¢é ogniska w miejscach niedozwolonych,
nie ptoszy¢ zwierzyny i nie zbliza¢ si¢ do napotkanych zwierzat).

9. Podczas wypraw gorskimi szlakami lub poruszajac si¢ na terenie parkéw narodowych
oraz w miejscach, gdzie grozi niebezpieczenstwo wypadku (kapieliska, fabryki,
kopalnie, jaskinie itp.) nalezy przestrzega¢ zasad zachowania 1 regulaminow,
ktore tam obowigzuja.

10. Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda 1 pod opieka ratownika i opiekunow.

11. Zwiedzajac §wiatynie lub miejsca sakralne, nalezy zachowywac sie tak,
aby nie urazi¢ uczu¢ wyznawcoéw danego kosSciota.

12. Nalezy dba¢ o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majace wptyw
na Dbezpieczenstwo uczestnikow nalezy zglasza¢ kierownikowi wycieczki
lub opiekunom.

13. Podczas catej wycieczki nalezy zachowywaé si¢ kulturalnie oraz dotozy¢ wszelkich
staran, aby zdoby¢ jak najwigcej wiadomosci o zwiedzanej okolicy i1 spedzi¢ mile
czas wypoczynku.

14. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stroj i ekwipunek
(w zalezno$ci od rodzaju wycieczki).

15. Koszty szkdd wyrzadzonych umyslnie ponosi uczestnik wycieczki (rodzic uczestnika) .

16. Uczestnicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
1 zobowigzuja si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

ZALACZNIK NR 7 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach
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Oswiadczenie ucznia — uczestnika wycieczki

Oswiadczam, Ze zapoznatam/em/ si¢ z ,, Regulaminem uczestnika wycieczki” i zobowiqzuje sie do jego
przestrzegania.

Zobowiqzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania obowigzkow ucznia, okreslonych w statucie szkoty
oraz regulaminie wycieczek szkolnych obowigzujgcych w szkole.

Mam swiadomosé, Ze naruszenie przeze mnie obowiqzujgcych zasad moze spowodowaé wyciggniecie
konsekwencji zgodnych ze statutem szkoly lub przerwanie wyjazdu i powrot do domu z rodzicem /
opiekunem prawnym.
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ZALACZNIK NR 8 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

25




Preliminarz wycieczki

Organizator (nazwa biura turystycznego, instytucji lub nazwisko i imig):

Przychody i wydatki:

L.P. | WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

Przychody razem:
w tym:

1 | Wptaty uczestnikoéw (liczba x koszt jednostkowy):

2 | Dofinansowanie z funduszu Rady Rodzicow

3 INNe: . oo

Wydatki razem:

Koszty przejazdu

Bilety, wejsciowki itp.

Positki

1
2
3 | Noclegi
4
5

Sposéb zagospodarowania nadwyzki lub uzupelnienia niedoboru finansowego na podstawie

uzgodnienia z rodzicami:

Podpis kierownika wycieczki

Zatwierdzam
(pieczec i podpis dyrektora)

ZALACZNIK NR 9 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach
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Sprawozdanie i rozliczenie finansowe wycieczki

Trasa wycieczki (mMozZna SKTOtOWO): ......uiieiiii e eaeas

Liczba opiekundéw wycieczki: ................
STOAEK TOKOMOCT: .ot
Kierownik wycieczki (Imi€ i NAZWISKO) ...cc.eevvieriiiiiiiiieiiieicesee et

Oswiadczam, ze*:

U wycieczka przebiegta zgodnie z zatoZonymi celami i wedtug ustalonego planu i
harmonogramu oraz nie zaistnialy inne nieprzewidziane zdarzenia

[0 podczas trwania wycieczki wystqpily istotne zmiany harmonogramu lub programu lub
nieplanowane zdarzenia (pozytywne: np. godne uhonorowania zachowanie uczestnikow
lub opiekunow; negatywne: np. wypadki, zagroZenia...), tj.:

Rozlzczeme finansowe:

L.P. | WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

Przychody razem:
w tym:

1 | Wptaty uczestnikow (liczba x koszt jednostkowy):

2 | Dofinansowanie z funduszu Rady Rodzicow

3 INNE: oo

Wydatki razem:

Koszty przejazdu

Bilety, wej$ciowki itp.

1
2
3 | Noclegi
4
5

Positki

Inne:

L

2

3 e
Koszt wycieczki w przeliczeniu na jednego uczestnika wynosit........ccoccoevieviieieenne.
Catkowity koszt wycieczki Wynidsh..........ccccvveiiviiiinieniieieiceee, , c0 w przeliczeniu na
jednego uczestnika stanowi .........
Na podstawie uzgodnienia z r0d21cam1 pozostala kwota* ............... zostanie przeznaczona /
PIZEKAZANGA M@ ..ottt e
Niedobor finansowy™* zostanie UZUPEIONY.........o.oiviiiiiitii i

Podpis kierownika wycieczki

Akceptacja rozliczenia (pieczec¢ i podpis dyrektora)

(* zaznaczy¢ wiasciwe)

27




ZALACZNIK NR 10 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

Rejestr wyjs¢ poza teren szkoly - wzor

Data Miejsce i Cele lub Miejsce i Imiona i Liczba Podpisy
godzina program godzina nazwiska | uczestnikow | opiekunéw
wyjscia lub wyj$cia powrotu opiekunéw i dyrektora
zbiorki szkoly
uczniow

ZALACZNIK NR 11 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

Zgoda na wyjScie poza teren szkoly

(wpisac forme / rodzaj imprezy, rajd, konkurs, zawody, wycieczki przedmiotowe lub
krajoznawczo — turystyczne)

ktore odbedzie sie¢ W dniul .....cceeevieeiiiiiiieiieeee e

ZALACZNIK NR 12 do Regulaminu wycieczek SP 5 w Pabianicach

Kartka alarmowa” uczestnika wycieczki.

(nazwisko 1 imi¢ uczestnika)
Posiadacz niniejszej informacji jest uczestnikiem wycieczki organizowanej przez Szkote
Podstawowa nr 5 im. Grzegorza Piramowicza, ul. Zamkowa 65, 95-200 Pabianice we
wspolpracy z:

(nazwa biura turystycznego, telefon)

Harmonogram wycieczki (dzien / godzina / miejsca zwiedzania lub pobytu / miejsce
noclegowe)

Telefony kontaktowe:
- szkota (sekretariat) - tel. / fax.: 42 215 34 95; tel.: 42 215 24 58;
- tel. kom. (sekretariat; pedagog): 512 107 729; ksiegowos¢: 512 107 728;
e (016 7 1o
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	§ 14. Procedury postępowania w sytuacjach kryzysowych:

